Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16, 114/22 i
48/26) 1 €lanka 43. Statuta Djeljeg vrtica ,,Bajka”, Upravno vijeée Djedjeg vrtica ,,.Bajka”,
Zorkovacka 8, Zagreb na 16. sjednici odrzanoj dana 14.09.2026. godine donijelo je

ODLUKU
o provodenju postupaka jednostavne nabave u Djedjem vrti¢u ,,Bajka*

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovom se odlukom propisuju pravila, uvjeti i postupci pripreme, provedbe i ugovaranja

nabave robe i usluga te provedbe projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (dalje u
tekstu; postupak jednostavne nabave).

(2) Pojmovi u smislu ove odluke imaju sljededa znadenja:

1.

Cijena je cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), osim ako je izri¢ito
propisano drugacije.

. Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljuuju¢i podruznicu, ili javno tijelo ili

zajednica tih osoba ili tijela, ukljuujuéi svako njihovo privremeno udruZenje, koja na trzijtu
nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruZanje usluga neovisno o mjestu
poslovnog nastana.

. Kriterij za odabir ponude je mjerilo za rangiranje valjanih ponuda i odabir najpovoljnije

ponude, a moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

. Modul jednostavne nabave je dio Elektronikog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske

(dalje u tekstu: EOIN RH) putem koje se provode postupci jednostavne nabave, ukljucujuci
slanje zahtjeva za dostavu ponuda i/ili javnu objavu poziva.

. Narugitelj je Djecji vrti¢ ,,Bajka™.

. Ugovor o nabavi i narudzbenica koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora su dokumenti kojima

se ugovaraju prava i obveze izmedu Narucitelja i odabranog ponuditelja u postupku
jednostavne nabave,

. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu.

. Predmet nabave su robe, radovi i usluge koje nabavlja Naruéitelj, a koji mora biti odreden

sukladno ¢lanku 7. ove odluke.

. Prigovor je pravni lijek iz €lanka 15. ove odluke kojim ponuditel; pobija odluku o odabiru i

o kojem odluduje ravnatelj.

10.  Procijenjena vrijednost nabave je ukupna procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a,

odredena sukladno ¢lanku 7. stavku 4. ove odluke,



11.  Registar ugovora je evidencija izdanih narudZbenica i/ili sklopljenih ugovora o nabavi
u postupcima jednostavne nabave sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine 120/16, 114/22 i 48/2026, u daljnjem tekstu: Zakon), koji vodi Djegji vrti¢ ,,Bajka®™.

12.  Zahtjev za dostavu ponuda je zahtjev kojim Narugitelj poziva gospodarske subjekte na
dostavu ponude, a sadrZi najmanje podatke iz ¢lanka 9. stavka 2. ove odluke te se dostavlja
elektroni¢kom postom ili putem Modula jednostavne nabave.

(3) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovoj odluci, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

II. PRAVILA POSTUPANJA
Clanak 2.

(1)  Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave propisanih ovom odlukom u odnosu
na sve gospodarske subjekte poStovat ¢e se naelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i natelo slobode pruZzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao $to su
nagelo trZi§nog natjecanja, nalelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nafelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i na¢elo transparentnosti.

(2)  Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3)  Djedji vrti¢ ,,Bajka” duZan je primjenjivati odredbe ove odluke na na¢in koji omoguéava
uéinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trofenje javnih sredstava.

(4)  Prilikom odredivanja predmeta nabave, Dje&ji vrti¢ ,,Bajka” duZan je postupati paZnjom
dobrog gospodarstvenika.

(5)  Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili
postupaka jednostavne nabave propisanih ovom odlukom.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi
te akti Naruéitelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 4.

(1)  Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja 1 gospodarskih
subjekata obavlja se putem EOJN RH aplikacije i/ili elektroni¢kom postom.

(2)  Iznimno, kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije moguéa, komunikacija se moze
obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka.

Clanak 5.



(1) Naruditelj ¢e poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trzisnog
natjecanja 1 osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe ¢lanaka
76. — 83. Zakona.

II1. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

{1}  Postupak jednostavne nabave pokreée se slanjem zahtjeva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem Modula jednostavne nabave
imenuje se struéno povierenstvo od najmanje dva &lana. Clanove strugnog povjerenstva iz ovog
stavka internom odlukom imenuje ravnatelj. Struéno povjerenstvo priprema i provodi postupak
jednostavne nabave.

(3)  Postupke jednostavne nabave koji se ne provode putem Modula jednostavne nabave
priprema i provodi ekonom.

IV.PREDMET I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Clanak 7.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehniku, tehnoloku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu ¢jelinu.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku slanja zahtjeva za dostavu
ponuda. lzra¢unavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljugujuéi sve opeije i moguéa obnavljanja ugovora.

V. PLAN NABAVE
Clanak 8.

(1) U Plan nabave unose se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili veda od 5.000,00 EUR.

(2) Plan nabave donosi se i azurira sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.



VI. POSTUPAK NABAVE
Clanak 9.

(1) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 5.000,00 eura
provodi se prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude. Ponuda Cija cijena prelazi
procijenjenu vrijednost nabave propisanu ovim stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

(2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti Jjednake ili vede od 5.000,00 eura, a
manje ili jednake od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno 45 000,00 eura za radove
provodi se putem modula jednostavne nabave, slanjem zahtjeva za dostavu ponuda prema
najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili javnom objavom. Ponuda ¢ija cijena prelazi
iznose najvecih procijenjenih vrijednosti nabave propisanih ovim stavkom odbit ée se kao
neprihvatljiva, osim ako je postupak proveden javnom objavom u modulu Jjednostavne
nabave.

(3) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25 000,00 eura za robe i

usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove provodi se putem javne objave u modulu jednostavne
nabave. Ponuda ¢&ija je cijena jednaka ili veéa od pragova jednostavne nabave propisanih
Zakonom odbit ¢e se kao neprihvatljiva,

(4) Iznimno, Narugitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave sukladno stavcima
2.13. ovog &lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pogetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporugiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnizke
izvedbe

2. ako iz tehnikih razloga predmet nabave moZe isporu¢iti samo odredeni gospodarski subjekt
ili

3. ako je to nuZno radi zadtite iskljudivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnigtva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati,

(5) Za provedbu postupaka jednostavne nabave temeljem stavka 4. ovog &lanka mora se navesti
obrazloZenje i razlozi za primjenu iznimke.

Clanak 10,
(1) Nagin dostave ponude odreduje se u zahtjevu za dostavu ponuda.

(2) Zahtjev za dostavu ponuda obvezno sadr¥i: podatke o Naruditelju (naziv, sjediste, QIB,
osoba ili sluzba zaduZena za kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu



vrijednost nabave, opis, koli¢inu i tehni¢ke specifikacije predmeta nabave (troskovnik), rok
za dostavu ponude, mjesto i rok izvrSenja te kriterij za odabir.

(3) Zahtjev za dostavu ponuda moZe sadrZavati i druge podatke koji se odnose na osnove
iskljucenja, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, jamstva i ostale odredbe (obilazak

lokacije, posebni uvjeti izvrSenja, odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja,

podugovaratelje i oslanjanje na sposobnost drugih subjekata, navod o primjeni trgovackih
obi¢aja (uzanci), norme osiguranja kvalitete ili upravljanja okolifem i drugo).

{4} U postupcima jednostavne nabave, zahtjev za dostavu ponuda $alje se istodobno svim
J
gospodarskim subjektima.

Clanak 11.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana slanja zahtjeva za
dostavu ponuda.

(2) U opravdanim sluéajevima (iznimna Zurnost i dr.) moZe se odrediti i kraéi rok za dostavu
ponuda ako je kraci rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 12.

(1) Ponude se dostavljaju Naruéitelju putem elektronitke poite naznadene u zahtjevu za dostavu
ponuda ili putem modula jednostavne nabave,

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave, o
otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

{(4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.

Clanak 13.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta
1 zahtjeva navedenih u zahtjevu za dostavu ponuda.

(2) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

(3) Ako je zaprimljeno vide ponuda ili je postupak proveden u modulu jednostavne nabave, o
pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi najmanje analiti¢ki prikaz zaprimljenih ponuda
sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda i rangiranje valjanih ponuda
prema kriteriju za odabir.

(5) Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva iz ¢lanka 6. stavka 4. ove odluke, a ako
nema struénog povjerenstva, zapisnik potpisuje ekonom i ravnatelj.



Clanak 14.

(1) Narugitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude izraduje
obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice, odnosno ako je postupak jednostavne nabave
proveden putem Modula jednostavne nabave odluku o odabiru i/ili obavijest o dodjeli

ugovora/narudZbenice, ili odluku o ponistenju postupka.

(2) Obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice, odnosno odluka o odabiru dostavlja se
ponuditeljiima elektroni¢kom postom ili putem Modula jednostavne nabave.

(3) Ako je u postupku jednostavne nabave iz &lanka 8. stavka 1. prikupljena jedna ponuda koja
je ujedno i1 odabrana, ne izraduje se obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice nego se
ponuditelju izdaje narudZbenica, odnosno sklapa se ugovor o nabavi.

(4) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice i/ili odluka o odabiru sadrZi: podatke o javnom
narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja &ija je
ponuda odabrana, razloge odabira te, u postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost veéa od 15.000,00 eura, uputu o pravu na podno$enje prigovora.

(6) Odabranom ponuditelju izdat ¢e se narudZbenica ili ¢e se s njim sklopiti ugovor o nabavi.

(7) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, ne
mozZe se sklopiti ugovor o nabavi, odnosno izdati narudZbenica do isteka roka za podnosenje
prigovora, osim ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i
odabrana.

Clanak 15.
(1) Narutitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva za
dostavu ponuda, da su bile poznate prije

3. nije pristigia nijedna ponuda

4. nema nijednog sposobnog ponuditelja

5. je cijena svih ponuda jednaka ili veca od pragova jednostavne nabave

6. nakon iskljuenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

7.]je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
naruéitel} ima ili ¢e imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz ¢lanka 8.
ove odluke

8. ako je to potrebno radi zadtite javnog interesa.



(2) Odluka/Obavijest o ponitenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronickom
postom ili putem Modula jednostavne nabave gospodarskim subjektima kojima je upuéen
ili su preuzeli zahtjev za dostavu ponuda ako se postupak poniStava prije isteka roka za
dostavu ponuda, odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku za dostavu ponude

predali ponudu ako se postupak poniitava nakon otvaranja ponuda.

(3) Odluka/Obavijest o ponitenju postupka jednostavne nabave sadrZi: podatke o javnom
naruéitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazloZeni razlog ponidtenja.

(4) Na odluku/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

VIL. PRIGOVOR
Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura,
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog kr¥enja subjektivnih
prava, ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju u roku od 5 dana od dana objave odluke o
odabiru.

(2) PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice.
Clanak 17.
(1) Prigovor se dostavlja isklju¢ivo putem Modula jednostavne nabave.
(2) Prigovor mora sadrZavati najmanje:
1. podatke o podnositelju prigovora,
2. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),
3. odluku Naruéitelja na koju se prigovor odnosi,
4. kratko obrazloZenje injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

(3) Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemoguduje postupanje po prigovoru
odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, Narugitelj ¢e putem Modula jednostavne nabave
pozvati podnositelja prigovora da u roku od 3 dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne
posljedice ako to u odredenom roku ne uéini.

Clanak 18.
(1) U postupku odlu¢ivanja o prigovoru ravnatelj moze:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlatene osobe i u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,



4. usvojiti prigovor te poniititi odluku o odabiru, nakon fega e se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(2) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem Modula jednostavne nabave.
(3) Protiv odluke ravnatelja donesenc povodom prigovora Zalba nije dopustena.

(4) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu trofkova u povodu izjavljenog
prigovora.

VII. PRACENJE IZVRSENJA 1 IZVIESTAVANJE
Clanak 19.

(1) U postupcima jednostavne nabave Djedji vrtié .. Bajka™ je duZan osigurati revizijski
trag koji se sastoji najmanje od: zahtjeva za dostavu ponuda s dokazom o istodobno slanju
gospodarskim subjektima (€lanak 9.), dostavljenih ponuda, zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, ako je primjenjivo (¢lanak 12.), obavijesti o odabiru s dokazom slanja ponuditeljima,
ako je primjenjivo (¢lanak 13.), izdane narudZbenice/sklopljenog ugovora i svih njihovih
dodataka.

(2) Cjelokupna dokumentacija ¢uva se najmanje &etiri godine od izdavanja
narudzbenice/sklapanja ugovora o javnoj nabavi.

(3) Ekonom i voditelj ratunovodstva duZni su pratiti izvrSenje izdane
narudzbenice/sklopljenog ugovora od izdavanja narudZzbenice i potpisivanja ugovora do
izvr8enja svih obveza.

(4) U slutaju potrebe za izmjenom tli raskidom 1zdane narudZbenice/sklopljenog ugovora,
Dijedji vrti¢ ,.Bajka“ je duZan pravovremeno izmijeniti/raskinuti narudzbenicu ili sklopiti
dodatak/raskinuti ugovor.

(5)  Naizmjene narudZbenice/sklopljenog ugovora na odgovarajuéi se nadin primjenjuju
odredbe Zakona koje se odnose na izmjenu ugovora o javnoj nabavi tijekom njegova trajanja.

(6) Dje¢ji vrti¢ ,,.Bajka* vodi Registar izdanih narudzbenica/sklopljenih ugovora o javnoj
nabavi sukladno ¢lanku 28. Zakona.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

(1) Svi postupci zapoteti po odredbama Odluke o jednostavnoj nabavi KLASA: 601-
02/23-05/05, URBROI: 251-569-04-23-04 od 02.02.2023. godine prije stupanja na snagu
ove odluke, zavrsit ¢e se po odredbama Odluke o jednostavnoj nabavi KLASA: 601-02/23-
05/05, URBROJ: 251-569-04-23-04 od 02.02.2023. godine.

(2) Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje vaziti Odluka o jednostavnoj nabavi
KLASA: 601-02/23-05/05, URBROJ: 251-569-04-23-04 od 02.02.2023. godine



Clanak 21.

(1) Ova ¢e odluka biti objavljena na oglasnim plo€ama vrti¢a, web stranici vrtica te EOJN RH
a stupa na snagu prvog dana nakon dana objave na oglasnim plo¢ama Dje¢jeg vrtica, web
stranici vrti¢a te EOJN RH.

KLASA: 601-02/26-05/16
URBROJ:251-569-04-26-02
Zagreb, 14.09.2026.

UPRA\[/NOG VIJECA
agreb @,;.I?es Katié

/

Utvrduje se da je ova odluka objavljena na oglasff Fptocama Djeéjeg vrtica, web stranici
vrtiéai EOJN RH danai¢.©2. 2026, a stupila je na snagu dana 41%.09.2026.

Zagreb T
jezana Lo




